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Die AG-IT/Orga & Strategie setzt sich als Ziel, einen Beitrag zur Erh6hung der
Arbeitseffizienz im Bundeselternrat-zu leisten, die Wirkmachtigkeit allgemein
dadurch strategisch zu erh6éhen und dabei die Arbeitsbelastung aller
Mitwirkenden zu senken.

Durch eine Analyse von Arbeitsablaufen und -prozessen in enger Abstimmung
mit der Geschaftsstelle des BER, mdéchte sie Vorschlage zu deren Optimierung
unterbreiten.

Wir sehen die AG in drei Bereichen unterstltzend tatig, die ineinander
zusammenwirken und folgende Inhalte beispielhaft umfassen:

Strategiekonzepte

Beratung/Entwicklung von Konzepten, Strategien zur Entscheidungsfindung bei
Vorstand und HA

e Plattformen, Tools, Werkzeuge zur 6ffentlichkeitswirksamen, aber auch zur
internen Zusammenarbeit bereitstellen

Organisation/Strukturen

e Bestandsaufnahme von Prozessablaufen: Analyse der Strukturen und
Ablaufe, Vorschlage zur Vereinheitlichung von Arbeitsablaufen

e Verschriftlichung von Ablaufdiagrammen, Organigramme und
Handreichungen erstellen, Entwurf von (online) Formularen etc.

e Identifizierung von Optimierungspotentialen

o Erstellung von Regelwerken/Handreichungen zur gemeinsamen
Ressourcen-Nutzung

IT-Support

e Unterstitzung bei Tagungen/Sitzungen, Veranstaltungen

e Bedienung von Tools, Geraten und Installation/Bereitstellung von
Hardware

o Beratung bei Investitionen von Soft- und Hardware

e Unterstitzung bei der Administration von Arbeitsplattformen/PIM
(schul.cloud, sharepoint, exChange etc.)

o Beantwortung von Fragestellungen zur Losung von digitalen
Herausforderungen in der BER-(AG-)Arbeit

e Testen und Empfehlung von Arbeitswerkzeugen/Tools

Wir freuen uns auf Mitwirkende, die sich flr Technikthemen und
Organisationsfragen interessieren und in diesen Bereichen bereits Expertise
sammeln konnten.

Die AG sollte eine kontinuierliche Zusammenarbeit pflegen, die nicht
ausschlieBlich auf Treffen in Prasenz oder online beschrankt bleibt.
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Solltest Du Dich angesprochen flihlen, dann melde dich bei uns mit Angabe
Deiner einzubringenden Erfahrungen/Kenntnisse und den Beitrag, den Du fir den
Erfolg unserer Arbeit im BER beisteuern kannst.

Wir freuen uns auf eine konstruktive Zusammenarbeit.



